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1. Apresentacgao

Em cumprimento a Lei de Acesso a Informacgao (Lei N° 12.527/2011, em seu artigo
40, o Reitor da Universidade Federal de Lavras designou a servidora Flavia Reis de
Souza como Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informagao (AMLAI)
da UFLA para monitorar a implementagao da Lei e assegurar seu cumprimento.

2. Principais Aspectos da LAI

Acesso € aregra, 0 sigilo, a excecao Criagac de procedimentos e prazos que facilitam Hipoteses de sigilo sao limitadas e legalmente
0 acesso a informagao estabelecidas

Fornecimento gratuito de informacao. salvo custo Divulgagao proativa de informacoes de interesse Requerente ndo precisa dizer o motivo por que

de reproducac coletivo e geral deseja a informagac


https://ufla.br/acessoainformacao
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3. Principais Aspectos

3.1. Toda informagao produzida, guardada, organizada e gerenciada pelo Estado
€ um bem publico. O acesso deve ser restringido apenas em casos previstos
em lei.

PESSOAL
art. 31
SIGILOSA
art. 22
CLASSIFICADA
art. 23

DOC. PREPARATORIO
art. 7°, § 3°



https://ufla.br/acessoainformacao
https://conteudosamlai.ufla.br/

l Universidade Federal de Lavras - UFLA
4 u L'u I Reitoria

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Autoridade de Monitoramento da LAl (AMLAI)

Portal Acesso a Informacdo da UFLA
Site do Monitoramento da LAl

4. O ciclo do pedido e do recurso

Solicitante Orgéo ou entidade piblica

Pedido inicial
O solicitante envia um
pedido de acesso a
informacgédo para um
6rgéo ou entidade
publica.

Recurso
Caso o solicitante nao
concorde com a
resposta, ele tem 10 dias
para apresentar um
recurso.

A ate +3x
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5. Instancias recursais

A resposta inicial deve ser dada em até 20 dias, podendo ser prorrogada por mais
10 dias, caso haja justificativa.

Depois de recebido a resposta, o cidadédo tem 10 dias para recorrer.

6. Canais para recebimento de pedido de acesso a informacao
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Fala.BR
Modulo LAI

SIC Fisico

Espaco fisico para
atendimento presencial

Outros meios

Carta, telefone, e-mail, etc.

7. Politica de Transparéncia e Acesso a Informacgao (Instituida pelo Decreto n°
11.529/2023)

7.1. Transparéncia Ativa
sdo aquelas disponibilizadas pelos 6rgaos e entidades, independentemente de
solicitagdo, utilizando principalmente a internet. A disponibilizagao proativa de
informacgoes de interesse publico, além de facilitar o acesso dos cidadaos sobre
decisbes e iniciativas governamentais, evita o acumulo de pedidos de acesso sobre
temas semelhantes.


https://ufla.br/acessoainformacao
https://conteudosamlai.ufla.br/

Universidade Federal de Lavras - UFLA
Reitoria
Autoridade de Monitoramento da LAl (AMLAI)

Portal Acesso a Informacdo da UFLA
Site do Monitoramento da LAI

A AURLS
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momemE rowascesca Bl vpma WIDADE  ALTOCONTRASTE  MAPADOSITE  VLIERAS

- -
Acesso a Informacao
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS o fw i

Equipe de Gest3o da UFLA ~ SocorealAl  Lecalizagde  Contato

A 1t O R

Portal UFLA |
Acesso i InformagBo |
o Acesso a
Aessso mromuacko ‘ Informacéo
Pagina Principal
Institucienal

A Lef de Acesso & Informagdio Paolica, oficlalizada sob o nimero 12.527 e publicada no Didrie Oficlal da Uni3o em 18 de
Aglles e Programas novernbro de 2011, representa um marco essenclal para a transparéncla e o acesso a Informagdo ne Brasll. Em paralelo, o
Decreto n° 7.724, de 16 de malo de 2012, estabelecs o5 procedimentos para garantir o acesso a dados e classificar
Informagdes sujeltas a restrighes de acesso No ambito do Poder Executivo federal.

Messe contexto, o portal Acesso aIinformagdo da Universidade Federal de Lavras reine e divulga Informaglies de forma

Farticipagdo Soclal

Auditorias
espontinea e proativa, em conformidade com o principlo da Transparéncla Ativa

Convénios e Transferéncias

Receltas e Despesas

Licitagles e Contratos

=
3

AgOes e Programas

Servidores

Informagdes Classificadas —
Servigo de Informagae ao Cldadao - Institucional Participacgdo Social
sic

consultas

Perguntas Frequentes
Dadaos ADertas
sangdes Administrativas

Feframentas e Aspectos
Tecnoléglicos

Transparéncla e Prestagio de
Contas

Lel Geral de Protegdo de Dados
Pessoals - LGPD

Relaglo com as Fundagiies de
Apolo

Revisdo e Consolidagdo de Atos
Normativas

Pesqulsa Pablica

Rnleas

Fungies, competénclas, estrutura
organizacional, relagio de
autoridades, agenda de

autoridades, hordrios e legislagdo
Ca UFLA

Auditorias
Resultado de Inspegdes,

auditorias. prestagdes & tomada
de contas reallzadas na UFLA.

Informages pertinentes aos
programas, agles, projetos e
atividades Implementadas pela

UFLA

)\
\\eunttl //
S

/'

Convénios e
Transferéncias

nformagdes sobre os repasses
transferénclas de recursos
financelros efetuados pela UFLA.

Audignclas publ
pblicas ou outras formas de
Incentivo & particlpacdo popular
realizadas pela UFLA.

Receitas e Despesas

Informaglies sobre a execugdo
orgamentaria e financelra
detalnada da UFLA

7.2. Transparéncia Passiva
A transparéncia passiva na Universidade Federal de Lavras (UFLA) refere-se ao
acesso as informagdes publicas da instituicdo mediante solicitagdo especifica por parte dos

7
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cidadaos. Isso significa que a UFLA disponibiliza informacdées somente quando solicitada
formalmente, seja por meio de pedidos individuais ou em conformidade com as leis de
acesso a informagao. Essas informagdes podem incluir documentos administrativos,
relatérios financeiros, decisdes institucionais e outras informacgbes relevantes sobre as
atividades da universidade.

Para facilitar esse processo de acesso a informagao, especialmente no ambito do
Poder Executivo Federal, foi desenvolvido o Fala.BR — Médulo LAI.

g \Lb Controladoria-Geral Inicio Orgaos Site dla LAl Dados Abertos v Manual PerguntasFrequentes 2 & © @ Cadastrar

da Unigo

= Fala.BR

Plataforma Integrada de Ouvidoria e Acesso a Informagéo

O que vocé quer fazer?

Ajude a aprimorar os servicos publicos por meio de reclamagdes, elogios ou sugestdes, ou ainda, registre uma

< Voltar
Reclamacéao Elogio
Manifeste sua insatisfagao com o servico publico Expresse se vocé esta satisfeito com um atendimento publico
Solicitacao Sugestao
Solicite a adogao de providéncias por parte de uma Ouvidoria Envie uma ideia ou proposta de melhoria para os servigos publicos

Denuncia Simplifique
Comunique uma irregularidade. um ato ilicito ou uma violagao de direitos na administracao publica Sugira alguma ideia para desburocratizar o servico publico
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7.3. Dados Abertos

Publicagdo de dados em formato aberto, disponibilizada no Portal de Dados

Abertos do Governo Federal

= Dados Abertos

# > Organizacdes > Universidade Federal d

4 ' I I “ u l I Sobre -
enes @ poder
7

Universidade Federal de Lavras

S
4 24
@ sequindo © Conjuntos de Dados
<
Conjunto de Dados €@ v
Inventdrio de Dados v
ur
B 2 Miss3o e d s . Acgdes Realizadas v
f L 4 in ]

Agdes v

8. AMLAI: Atribuigcées no ambito dos seus érgaos (Decreto n® 7724/2012, Arts.
67 e 22 / Decreto n® 8777/2016, Art. 5° §4°)

AMLAI: Atribuicoes no ambito dos seus orgaos

Decreto n® 7724/2012, Arts. 67 e 22 / Decreto n°® 8777/2016, Art. 5° §4°

Assegurar o cumprimento das //// m

n‘ A -
normas relativas a transparéncia ‘- Monitorar a implementagao da LAl e
e ao acesso a informacgao apresentar relatorios anuais ao

e dirigente maximo
e / '——*——*X

Recomendar medidas para a Orientar as unidades internas
implementacdo e aperfeicoamento das para o cumprimento do
normas e procedimentos para disposto na LAI
cumprimento das normas de

transparéncia e acesso a informacao

—

Assegurar o cumprimento
dos planos de dados abertos

Manifestar-se sobre
reclamacgéo apresentada
contra omissao de resposta


https://ufla.br/acessoainformacao
https://conteudosamlai.ufla.br/

l Universidade Federal de Lavras - UFLA
4 u l_'u l Reitoria

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Autoridade de Monitoramento da LAl (AMLAI)
Portal Acesso a Informacédo da UFLA
Site do Monitoramento da LAl

8.1- Criacao de Ferramentas Dinamicas:

e Desenvolvimento de ferramentas tecnolégicas com o intuito de tornar as
informacgdes publicas mais acessiveis e compreensiveis, promovendo a
Transparéncia Ativa.

8.2- Elaboracgao de Materiais de Apoio:

e Producgdo de materiais informativos e orientativos que auxiliem a comunidade
académica e o publico externo no entendimento e utilizagdo dos mecanismos
de acesso a informacao.

8.3- Desenvolvimento e Manuten¢ao do Portal da Transparéncia Ativa:

e Responsavel pelo desenvolvimento e pela manutencéo diaria do Portal da
Transparéncia Ativa (Portal Acesso a Informagéo/UFLA), garantindo a
atualizagdo continua e a acessibilidade das informacdes disponibilizadas.

8.4- Elaboracao de Relatérios Anuais:

e Producéo de relatorios anuais detalhados sobre a atuagao da Autoridade de
Monitoramento da LAl e sobre a gestdo de Dados Abertos na UFLA, visando
a transparéncia e a melhoria continua dos processos institucionais.

8.5- Recomendagodes de Medidas de Aprimoramento:

e Realizagdo de analises e proposi¢cao de recomendagdes ao dirigente maximo
da UFLA, com o intuito de aprimorar as politicas e praticas de transparéncia e
acesso a informagao.

8.6- Treinamento as Unidades Académicas e Administrativas:

e Promocao de treinamentos periddicos para capacitar as unidades
académicas e administrativas da UFLA, assegurando o cumprimento das
diretrizes da LAl e fortalecendo a cultura de transparéncia institucional.

8.6- Gestao das agendas dos agentes publicos obrigados titulares e eventuais
no Sistema e-Agendas da Controladoria Geral da Uniao

10
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8.7- Elaboragao de materiais de apoio que auxiliem a comunidade académica e
o publico externo no entendimento e utilizagao do sistema e-Agendas

9. Ferramentas de Monitoramento

9.1.Painel Lei de Acesso a Informagao

PERGUNTAS FREQUENTES ~PAINEL DE DADOS ABERTOS

PAINEL
LEI DE ACESSO VISAO GERAL PEDIDOS SOLICITANTES OMISSOES RECURSOS
Ulima Aalizagéo >> 29/05/2024 06:00:19

A INFORMACAO UFLA - Universidade Federal de Lavras Alualizacso >» Didra

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

CATEGORIA DO ORGAO: AUTARQUIA

TRANSPARENCIA ATIVA ITENS DE TRANSPARENCIA ATIVA AVALIADOS
avaiapos: 49 | 49 CUMPRE CUMPRE PARCIALMENTE
OUVIDORIA[Grgdo (LAI)] = UFLA - CUMPRIDOS: 49

Universidade Federal de Lavras

RANKING DE CUMPRIMENTO

1/321

NAO CUMPRE

100.000%
: 0000%

CUMPRIMENTO DE ITENS DE TRANSPARENCIA ATIVA
CUMPRIMENTO DE ITENS Total avaliado: 15.615

UFLA — Universidade Federal de ... \/ » . . GOVERNO FEDERAL
Classificagio Orgdo Cumpridos

. I
1° ABGF - Agencia Brasikira Gestora de 49 cumprido

Fundos Garantidores e Garantias S.A.

11
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9.2. Painel Monitoramento de Dados Abertos

PAINEL
MONITORAMENTO
DE DADOS ABERTOS

= UFLA - Universidade
T Federal de Lavras

Ano_PDA w202

BAIXAR BASE DE DADOS
DO PAINEL

VISAO GERAL

UFLA - Universidade Federal de Lavras

PDA Publicado ('
Vigéncia do PDA: 01/02/2023 a 01/02/2025

ORGAOS

BASES DE DADOS PREVISTAS PARAABERTURA

0

BASES EM ATRASO

9.3. Painel InfoAgendas

PAINEL
INFOAGENDAS

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
Dados atualizados até 27/05/2024

FILTROS
‘eagendas vw_apo'[NM_ORGAQ]

= Universidade Federal de

Lavras

Limpar filtros

e |
ORGAO / ENTIDADE

? lavras
+ Universidade Federalde L...

COMPROMISSOS AUDIENCIA APOs

187 & 10

=
APOs ATIVOS

COMPROMISSO0S

COMPROMISSOS

42

GLOSSARIO

BASES A SEREM ABERTAS

R

EXPORTAGAO DE DADOS

REPRESENTANTES | L[]
DE INTERESSES

dados.gov.br

ACESSE 0 PDA DO ORGAO (7

40

BASES ABERTAS

FALE CONOSCO

0 0 @

REPRESENTADOS

PUBLICAGOES EM ATRASO

Reunido 62,6%

Audiéncia publica
3.2%

Evento 34,2%

PUBLICAGA
dh s

Superintendéncia Nacional de Previdén... IS
Superintendéncia do Desenvelvimento .. [INEEEGEG_—_—_—_—_—————_ 78.3%
Universidade Federal de Pernambuco NI 77.3%
Universidade Federal de S&o Paulo IR 9.2%
Fundagio Universidade Federal do Pa... IR 46.7%
Fundagao Instituto Brasileiro de Geogr... NG 6 65%
Fundagdo Nacional de Artes [N 3 5%
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia ... [N 43.1%
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia ... [N 61.3%
Fundaggo de Previdéncia Complement... N 51.0%
Universidade Federal do Espirito Santo N 60.8%
Centro Nacional de Tecnologia Eletréni.. IR £0,0%
Fundagio Universidade Federal do Mar... [N 59.9%
Agéncia Espacial Brasileira [N 55.1%
Fundagdo Cultural Palmares [N 56 6%
Centro Federal de Educago Tecnolégic... [N 55,4%
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia .. [N 58.3%
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia ... NN 57.8%
Universidade Federal Fluminense [N 56.1%
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia ... NN 55.4%
Ministério do Empreendedorismo, da M... [N 5. 4%

0% 50%

100%
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9.4.Painel Resolveu?

PAINEL
RESOLVEU? ESFERA ESTADUAL ESFERA MUNICIPAL SERVICO AUTONOMO BUSCADOR DE OUVIDORIAS

VISAO GERAL SIMPLIFIQUE COMPARE

UFLA - Universidade Federal de Lavras

113 1

UNIDADES FEDERAIS

TOTAL DE MANIFESTAGOES

RESPONDIDAS EM TRATAMENTO

69 33

Data Inicial Data Final

9.5. Painel Prevencgao de Conflito de Interesses

* PAINEL PREVENQAO DE
CONFLITO DE INTERESSES
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10. Infografico sobre as atribuicoes da AMLAI (Autoridade de Monitoramento
da Lei de Acesso a Informacgao).

Virei AMLAIL, e agora?

AMLAI = Autoridade de Monitoramento da
Lei de Acesso a Informacéo (LAl - Lei 12.527/2011)

QUAIS SAO AS MINHAS ATRIBUICOES?
#/Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacgao,
Monitorar a implementagao da LAl e apresentar relatorios anuais ao
dirigente maximo;
Recomendar as medidas indispensaveis a implementagao e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos de acesso a informacao;
Orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do
disposto na LAl
Manifestar-se sobre reclamacgac apresentada contra omissao de autoridade
competente.

MONITORAMENTO DO ACESSO A INFORMAGA.O

A AMLAI & fundamental para a garantia do acesso a informacao pelos
érgaos e entidades. As solicitacoes de informacao e os recursos interpostos
pelos cidadaos precisam ser respondidos dentro do prazo legal e o
descumprimento dos prazos pode levar a responsabilizacao dos agentes
envolvidos, em especial, da prépria AMLAI quando nao atuar com o
cuidado devido.

O Painel de Acesso a Informacao da CGU é um

apoio para este monitoramento.
Nio deixe que a sua Instituigio aparega no Rol de Omissdes!

QUAIS ﬁ(;ﬁES PREVENTIVAS EU POS50 ADOTAR PARA GARANTIR O
CUMPRIMENTO DO PRAZOS DA LAI?

> Definir interlocutores nas areas técnicas;

> Capacitar e sensibilizar os servidores sobre o tema;

> Definir fluxo interno de resposta de solicitagao a informacgao,

> Adotar praticas de boa gestdo da informacao;

= Tramitar processos via sistema eletrénico Unico;

= Produzir reportes regulares para a alta administragao; e

> Informar as unidades internas sobre pontos de melhoria. P

Orientamos gue a otuagdo seja formalizada e

mantida em registros passiveis de consulta. :
Essa conduta € importante para que a AMLAI se —
resguarde e demonstre que agiu proativamente para

cumprir as cbrigagces relativas oo acesso g informacdo.
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MINHA INSTITUIGAO POSSUI SOLICITAGOES EM ATRASO.
O QUE EU POSSO FAZER?

> Estabelecer fluxo de comunicacac formal com as areas técnicas;
» Acionar o dirigente maximeo para intervengao;
> Avaliar a manutengao ou alteragao dos pontos focais nas areas técnicas;

= Adotar as providéncias internas para responsabilizagao dos agentes que
pratiquem as condutas previstas no art. 32 da LA,

> Manter documentadas todas as medidas adotadas para solucionar as
pendéncias;

> Responder o quanto antes as comunicagoes da CGU com as informagoes
solicitadas:

> |dentificar as correcdes necessarias para que a situacdo nio se repita.

A CGU monitora o cumprimento dos prazos de acesso
a informacgéfo e atua junto as institui¢des em atraso,

Caso as omisstes nao sejam resolvidas, a Corregedoria-Geral da Uniao
€ acionada para apuragdo e eventual responsabilizacao

SGOVERNOD FEDERAL

COMTROLADORIA-GERAL
DA UMIAD Y mm

UHIAD E BECONETRUGAD


https://ufla.br/acessoainformacao
https://conteudosamlai.ufla.br/

l Universidade Federal de Lavras - UFLA
4 u L'u I Reitoria

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS Autoridade de Monitoramento da LAl (AMLAI)

Portal Acesso a Informacéo da UFLA
Site do Monitoramento da LAI

11. Referéncias

-> Controladoria Geral da Uni&o

-> Acesso a Informacéo - Portal GOV

-> |F Catarinense

-> _Leide Acesso a Informacdo — LAI)

-> DECRETO N° 8.777, DE 11 DE MAIO DE 2016
-> Painéis
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https://ufla.br/acessoainformacao
https://conteudosamlai.ufla.br/
https://www.gov.br/cgu/pt-br
https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br
https://ouvidoria.ifc.edu.br/2023/05/25/o-que-faz-a-autoridade-de-monitoramento-da-lai/#:~:text=Autoridade%20de%20Monitoramento%20da%20Lei,pedido%20de%20acesso%20%C3%A0%20informa%C3%A7%C3%A3o.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%208.777-2016?OpenDocument

